lde3

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacidon del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal
de Tramites Ciudadanos

Acceso a la informacidn publica

Solicitud para ejercer el derecho
humano de acceso a la informacién
publica.

Este formulario le permite solicitar informacion publica, que
se genere o se encuentre en poder la institucion, de
conformidad con la Ley Organica de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica - LOTAIP (ARTS. 9Y 19).

Informes de Regulacion Urbana, Rural y Riesgos

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Informe consolidado que contiene Informe de Riesgo
(Revision del predio que no se encuentre en Zona de Riesgo),
Plan Regulador(Revisién del Predio que no se encuentre
afectado por el Plan Regulador del Municipio: Vias, proyectos,
lineas de alta tensidn,canales, etc.), Informe IRU (Normas de
Edificacion de acuerdo a la zona); Certificacion de Uso de
Suelo.

No Aplica - Tramite Presencial

Aprobacién de Planos

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Aprobacion de planos arquitectonicos, que requieren
obligatoriamente los ciudadanos para realizar construcciones
nuevas, reconstrucciones, remodelacion y ampliacion, los
mismos que deberdn tener la firma del profesional (arquitecto
o ingeniero)

responsable del proyecto, de acuerdo a las normas
establecidas en la COOTAD, la Ordenanza de Reglamentacion
del drea Urbana y Rural del Cantén Portoviejo.

No Aplica - Tramite Presencial

Permiso de Habitabilidad - Devolucion de Garantias

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Otorgar el Permiso de Habitabilidad por solicitud de los
ciudadanos que han concluido su edificacién y se encuentra
apta para entrar en servicio, previo a la presentacion de los
requisitos respectivos y la revision técnica en conformidad
con las normas establecidas en el COOTAD vy la Ordenanza de
Reglamentacion del drea Urbana y Rural del Cantdn
Portoviejo.

Realizar la devolucién de la garantia depositada a favor del
GAD Municipal del Cantén Portoviejo, para el fiel
cumplimiento de la obra en conformidad con los planos
aprobados por la Direccion de Planificacion Territorial,
igualmente previo a la revision técnica e informes pertinentes.

No Aplica - Tramite Presencial
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominaciéon del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal
de Tramites Ciudadanos

Propiedad Horizontal

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Aprobacion de la declaratoria en Régimen Propiedad
Horizontal, que requieren los ciudadanos, para lo cual
deberan sujetarse a las normas de régimen de propiedad
horizontal de acuerdo a las normas establecidas en la
COOTAD, la Ordenanza de Reglamentacion del area Urbana y
Rural del Cantdn Portoviejo y leyes conexas.

No Aplica - Tramite Presencial

Propiedad Horizontal - Urbanizaciones

Solicitud dirigida al Director de Gestion
y Control Territorial

Aprobacion de la declaratoria en Régimen Propiedad
Horizontal, que requierenel promotor o agente inmobiliario,
para lo cual deberdn sujetarse a las normas de régimen de
propiedad horizontal de acuerdo a las normas establecidas en
la COOTAD, la Ordenanza de Reglamentacion del area Urbana
y Rural del Cantdn Portoviejo y leyes conexas.

No Aplica - Tramite Presencial

Fraccionamientos / Remanente

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Aprobacion de fraccionamiento o subdivision urbana, y
certificacion de remanente que requieren los ciudadanos en
conformidad con las normas establecidas en el COOTAD, en la
Ordenanza de Reglamentacion del area Urbana y Rural del
Canton Portoviejo y leyes conexas.

No Aplica - Tramite Presencial

Unificaciones

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Aprobacion de unificaciones que requieren los ciudadanos en
conformidad con las normas establecidas en el COOTAD, en la
Ordenanza de Reglamentacion del drea Urbana y Rural del
Canton Portoviejo y leyes conexas.

No Aplica - Tramite Presencial

Aprobacién de Urbanizaciones

Solicitud dirigida al Director de Gestion
y Control Territorial

Aprobacién y emisiéon de permisos de construccion de las
urbanizaciones que se ejecuten en el cantén Portoviejo
actuando en conformidad con la Ordenanza de
Procedimientos Aprobatorios de Urbanizaciones,
Fraccionamientos y Reestructuracion de Lotes en el Cantdn
Portoviejo, la Ordenanza de Reglamentacion del drea Urbana
y Rural del Cantdn Portoviejo y leyes conexas.

No Aplica - Tramite Presencial
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal
de Tramites Ciudadanos

Aprobacion de Trabajos Varios (Permiso para Obras
Menores, Cerramiento, Demoliciones y permiso para
cambio de cubierta)

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Aprobacion de permiso para Obras Menores, Cerramiento,
Demoliciones y permiso para cambio de cubierta de acuerdo a
las normas establecidas en la COOTAD, la Ordenanza de
Reglamentacion del &drea Urbana y Rural del Cantén
Portoviejo.

No Aplica - Tramite Presencial

Permiso para Rotura en la Via Publica

Solicitud automatizada ingresada por
el funcionario de ventanilla de
Atencion al ciudadano, posterior al
cumplimiento de los requisitos por
parte del contribuyente.

Permiso para la ruptura del espacio publico requerido por
ciudadanos, contratistas o instituciones publicas o privadas de
acuerdo a la Ordenanza que regula la ocupacidn del espacio
publico en el cantén Portoviejo.

No Aplica - Tramite Presencial

Permiso para Publicidad en la Via Publica

Solicitud dirigida al Director de
Planificacion Territorial por parte del
contribuyente.

Permiso para la instalacion de rétulos o vallas publicitarias en
el Cantén Portoviejo, conforme a la Ordenanza para la
Instalacion de Rétulos Publicitarios en el Cantdn Portoviejo.

No Aplica - Tramite Presencial

Informe técnico para Ocupacion en la Via Publica
(Permiso emite Direccion de Servicios Publicos)

Solicitud dirigida y presentada en
Direccién de Director General de
Servicios Publicos por parte del
contribuyente.

Informe técnico favorable de uso de Suelo para la actividad
requerida por el ciudadano o instituciones publicas o privadas
de acuerdo a la Ordenanza de Ocupacion del Espacio Publico
del Cantdn Portoviejo.

No Aplica - Tramite Presencial

Aprobacidn de Trabajos Varios por Emergencia

Solicitud dirigida al Director de Gestion
y Control Territorial (Formato
preimpreso)

Permiso para efectuar trabajos varios en las viviendas
afectadas por el Terremoto del 16 de abril de 2016

No Aplica - Tramite Presencial

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

08/05/2017

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL f):

DIRECCION DE AVALUOS, GESTION DE SUELO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):

ING. MARLON ANCHUNDIA LIPEZ

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

marlon.anchundia@portoviejo.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(05)3700250 EXTENSION 1500
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